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Preparacion previa de su equipo de computacion o co mputadora personal

para llevar a cabo el proceso de validacion del arc  hivo texto:

e Una vez que ingrese al Sistema de Gestidn y Autoliquidacion de

Empresas, en la seccién de Carga Masiva,

' Encontrara la opcion para descargar e instalar en su computador la maquina
virtual de Java, en su version JDK 1.4 o superior , esencial para permitir el

funcionamiento del Validador Multipropasito.

'Luego descargue el Validador Multipropésito , y guarde en cualquier

ubicacion de su computador.

Creacion del archivo de texto para llevar a cabo el procesamiento de los

movimientos de ingreso:

Si cuenta con un sistema de ndmina, puede coordinar con el personal del
area de tecnologia, para que exporte la informacién de los movimientos de ingreso
de su nomina en un archivo de texto (formato .txt ), segun la estructura a

continuacion indicada.

o En caso de no contar con un sistema de nomina puede hacerlo de forma

manual, rapida y sencilla, segun las siguientes especificaciones técnicas:

El archivo de contener los siguientes campos (** so n obligatorios):

. Nacionalidad ** (tipo texto, 1 caracter, ver detalle)
. Cédula ** (tipo numérico, 9 caracteres)
. Apellidos y Nombres ** (tipo texto, sin restriccion)
. Fecha de Ingreso ** (tipo fecha, dd/mm/aaaa)
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. Salario semanal ** (tipo monto: 000.00)
. Tipo de trabajador ** (tipo numérico, 1 caracter, ver detalle)
. Ocupacion ** (tipo numérico, ver listado)
. Condicion trabajador ** (tipo texto, 1 caracter, ver detalle)
. Habilidad motriz ** (tipo texto, 1 caracter, ver detalle)
. Estado** (tipo numérico, ver listado)
. Municipio** (tipo numérico, ver listado)
. Parroquia** (tipo numeérico, ver listado)
. Direccion de habitacion (tipo texto, sin restriccion)
. Teléfono habitacion (tipo numérico, ver detalle)
. Teléfono maovil ** (tipo numérico, ver detalle)
. Correo electrénico ** (tipo correo, ver detalle)

Los separadores a utilizarse entre cada campo son:
e “;”(Puntoycoma)

e “:” (Dos puntos)

Validaciones generales de los campos contentivos en el archivo:

Nacionalidad: corresponde a la nacionalidad que aparece en la cédula de
identidad, éste campo solo tiene dos posibles valores, la letra “V” para
venezolano y la letra “E” para extranjero.

Cédula de identidad: corresponde al numero de cédula de identidad del
trabajador. Debe tener de longitud 9 caracteres, de no tener ésta cantidad de
caracteres deben completar con ceros hacia la izquierda. Ejemplos: ‘015654123,
‘003652954".
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Apellidos y nombres: se deben indicar los datos de apellidos y nombres, tal
como aparece en la cédula de identidad. Ejemplo: Pérez Olivo Armando Jose.
Fecha ingreso: Es la fecha real en la que el trabajador o asegurado
comenz6 a laborar dentro de la Empresa. El formato es el siguiente:
dd/mm/aaaa. Ejemplo: 01/05/2007

Salario semanal: es el monto del salario semanal devengado por el trabajador. El
separador decimal debe ser el punto. Ejemplo: 184.38

Tipo de trabajador: corresponde a la relacion laboral que exista entre el

trabajador y el empleador. En éste campo se debe colocar el codigo respectivo:

Cadigo Descripcion
0 Rural menor 20

Rural mayor 20

Urbano mayor 20

Adolescente y Aprendiz

Urbano menor de 20

Conserje

Medio Tiempo

A destajo

Pasante

© 00 N O o1~ W N PP

Domésticos
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Ocupacion: se refiere al oficio o funcion que desempefia el trabajador en la
empresa, se muestra el listado creado por la OCEPRE. En el archivo se debe
indicar el codigo de la ocupacion correspondiente segun cada trabajador, éste
listado lo podra descargar en esta misma pantalla de Carga Masiva, para que
pueda guiarse.

Condicion trabajador:  corresponde al estatus en el que se encuentre el

trabajador en la empresa. En éste campo se debe colocar el cédigo respectivo:

Cddigo Descripcion
N Normal
P Pensionado
J Jubilado

Habilidad motriz: corresponde a la tendencia natural del trabajador a utilizar la

mano o una parte del cuerpo con méas habilidad.

Cddigo Descripcion
S Zurdo
N Diestro

Estado: corresponde al Estado de la direccion actual del trabajador. En éste
campo se debe colocar el cédigo respectivo segun el listado de Cédigos de
Estado, éste listado lo podra descargar en esta misma pantalla de Carga Masiva,

para que pueda guiarse.

05/10/2009
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Municipio: corresponde al Municipio asociado al Estado de la direccion actual del
trabajador. En éste campo se debe colocar el codigo respectivo segun el listado
de Cdadigos de Municipio, éste listado lo podra descargar en esta misma pantalla
de Carga Masiva, para que pueda guiarse.

Parroquia: corresponde a la Parroquia asociada al Municipio de la direccion
actual del trabajador. En éste campo se debe colocar el cédigo respectivo segun
el listado de Cdédigos de Parroquias, éste listado lo podrd descargar en esta
misma pantalla de Carga Masiva, para que pueda guiarse.

Direccién de habitacién: se debe ingresar la direccibn exacta y completa
del trabajador, colocando los datos en el siguiente orden: Avenida, Calle o
Vereda, Edificio (Piso y numero de Apartamento) o Casa. Debe ser tipo texto.
Teléfono de habitacién: debe indicar el nimero telefonico del trabajador con su
respectivo cédigo de area, utilizando Unicamente caracteres numéricos.
Ejemplo: 2125555555.

Teléfono movil: debe indicar el numero telefonico moévil del trabajador con su
respectivo codigo de operadora movil, utilizando Unicamente caracteres
numeéricos.

Ejemplo : 4145555555.

Correo electrénico: corresponde a la direccién de correo electronico personal del

trabajador. Ejemplo : armando.perez@gmail.com
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N Ejemplo de un archivo de texto:

G TextPad - [C:Documents and SettingslyguintarolEsertorioliuna_caroa masivaPRUERA FINALUNGRESC-RLNTOCONA_OCTUBRE t
A v Bty B Ver Herementas Mamos Coofiousr Ventana Byuda

(EH AE0E RO EZ20QVHA GG 0 N

E;B2063217; RI50 DOVENTCO: 30/0/2008; 450; 1; 1101, :5;0C; 1;660; 105 005 CAMTNOS; 9195554433 0919555443, covveabdon, can;

V; 165247%; (INTERQ JAVIER, 30/08/2008, 4501 1101:10:5;DC; 1 660: 105 D0G CAHTNCS; 091955544133, 09195554433 carreafion. con;

V; 12404300; AMATOURMA LTS 30/08/2008, 450 1: 1101:1v:5,DC; 1;660:L05 DOG CAHTNCS; 0915544133, 09195554433 carrealion con;

V; 18956241 PEREL NARTA; 30/08/2008; 450, 1; 1100 X:5;0C; 1:660; 105 D05 CANTNOS; 09155554437 09195554433; corvealidon. oo,
E;B2063218; 155 DOVENTCA: 30/08/2008; 450; ;1201 :5;0C; 1;660; 105 005 CAMTHOS; 9159554433 09195554433, covvenbdon. can;

V; 12541230; GONEL CARLOS ALBERTO; 30/08/2008;450; 1, 1101 3;DC; 1660 105 [0S CAMTHOS; 09193554433, 19135554437 carreoiidon con;
V; 19674521 DUNTNGIEZ TONAZ, 30/08/2008, 4501 1101:105,0C; 1 660;105 D05 CANTHCS, 09195554433, 09193534433 carrealion con;
E;B2063151; DA SILTA JOSE: 30/08/2008; 430 1; 1101:8:5; C: 1, 660105 D05 CANTHOS; 09195554433, 09195554433, carreo®ion con,

V; 12541630; HALDONADN FECTOR, 30702008, 450; 1; 1101 K;5;0C;1;640; 105 D03 CANTHOS; 09155554433, 19195554433 correabdon con;

V; 10963120 NARTINEL A4 302872008 450: 1. 1101, 5. C; ;660 105 D0 CAMTNOS, 19195554433, 19195554430 conrentdon con;

Notas:

/ El archivo debe tener una cantidad méxima de registros, no mayor a
diez mil (10.000). Si la cantidad de registros a cargar supera el limite, se
deben crear tantos archivos segun la cantidad total de registros a procesar.
Ejemplo: si se tiene una nOmina cuyos movimientos son iguales a 34.528
registros, entonces, deben crearse por lo menos 4 archivos distribuidos de la
siguiente manera: tres (3) archivos de 10.000 registros y uno (1) de 4.528

registros.

/ Los campos NO obligatorios, en los casos de no poseer valor o no

ingresarse ninguno, se deben dejar por defecto un espacio en blanco.
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/ Se debe verificar que al final del archivo no se tengan lineas en blanco, para

ello debe colocarse en la ultima fila del documento y presionar la tecla “Supr”,

I
luego guarde i I nuevamente el archivo.

Proceso de validacion del archivo de texto con el V. alidador Multipropdsito:

(»

se muestra la siguiente pantalla:

I¥55 - Yalidador de Archivos

validador de Archivos de Carga Masiva

-
Tipo de Operacion ISeIeccinne... -

Separador del Archivo |Se19cciane~.-. b

Procesar !

| Examinar...

Ejecute el validador, que fue descargado segun las indicaciones anteriores,

Figura 1. Pantalla Principal del Validador Multipropésito.

4 Seleccione en el tipo de operacion “Ingresos .
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vSeleccione en Separador de Archivos, el tipo de separador que haya utilizado

durante la creacién del archivo de texto.

validador de Archivos de Carga Masiva

Tipo de Operaciin

Separador del Archivo

Seleccione... =

Seleccione... ‘ -

[Seleccione...

Procesar

Puntoy Coma (;) :lminar
IDos Puntos (: )

(

técnicas anteriores y seleccione.

Validador de Archivos de Carga Masiva

Seleccione... =

Tipo de Dperacitn

Separador del Archivo  |Seleccione... ‘ -
[Seleccione...
IPuntoy Coma ( ;) rinas
[Dos Puntos (:)

=~ En examinar, ubique el archivo de texto creado segun las especificaciones

T
Buscar en: |~ Carga masiva
1

[} camhbio_salario.csv [ ] ERRORING090708.txt
[} cambio_salario1.csv | '} INGRESD.csv

[} INGRESO1.csv

[ ERRORCSA080708.1xt [} INGRESO_prueba.csv
[ ERROREGRO80708.txt [ | ingresos.csv

[ ERRORING010908.4xt. [} ingresos22.csv

[ ERRORING080708.xt [ retiros.csv

D egreso.csv

Nombre de archivo: iINGRESO (51 |

I
Archivos defipo: | Solo archivos de texto plano (1t 0 .csv) | -

Cancelar ‘
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(»

Presione el boton “Procesar”, se mostrara la siguiente pantalla, si la

validacion realizada resulté con éxito ‘ :

I¥SS - Malidador - Resultado

EL ARCHIVO FUE PROCESADC EXITOSAMENTE

TOTALES

Cantidad de registros procesados: 7
Cantidad de registros exitosos: T
Cantidad de registros fallidos: 0

Elarchivo seleccionado fue procesado exitosamente v se generd el archivo gque debe procesar
la aplicacidn web. En la parte inferior de esta pantalla tiene |a ruta para encontrarlio:

ChDocuments and SettingsyUSUARICNEscritoriolCarga masiva\ INGRESOUPLOADINGOF1008 txt

[ voner_|

Figura 4. Pantalla de Resultado del Archivo de Movimientos

Esta es la direccion donde se almacena el
archivo generado y que se exportara al Sistema
de Autoliquidacion. Dicha direccion es la misma

donde se encuentra guardado el archivo original.

0 Si el archivo presenta algun error al realizar el proceso de validacion, se
indica la linea especifica y el campo del archivo de texto se presenté el problema,
muestra a su vez la cantidad de registros procesados, la cantidad de registros
exitosos y la cantidad de registros fallidos como se observa en la siguiente

pantalla:
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B2 VS5 - Validador - Resultado

EL ARCHIVC PROCESADO PRESENTA LOS SIGUIENTES ERRORES:

* Linea W21 - Tipo de Trabajador- Telefono- Telefono
* Linea W2 2 - Tipo de Trabajador Telefono- Telefono
= Linea M2 3 - Tipo die Trabajador- Telefono- Telefono
= Linea M2 4: - Tipo die Trabajador- Telefono- Telefono
* Linea W 8. - Tipo de Trabajador- Telefono- Telefono
* Linea M® B - Telefono-Telefono

* Linea M 7. - Telefono-Telefono

TOTALES

Cantidad de registros procesados: 7
Cantidad de registros exitosos: 0
Cantidad de registros fallidos: 7

En la parte inferior de la pantalla podra encontrar:
* El formato gue debe cumpliv cada linea de su archivo.
* La direccidn del archivo gue contiens el detalle de los arrores encontracdos en su archivo.

Segun los datos seleccionados por usted, gl archivo debe tener los siguientes elementos separados por

- BMacionalidad (& o (E)).

- Cedula de [dentidad {(99999399).
- Mombre {exto).

- Fecha (dd-hMil-aaaa)

- Balario (99595895 909)

- Tipo de Trabajadar (93

- Ocupacidn (999).

- Condician Trabajador (33,

- Condician Zurdo (5 o (M.

- Profesian ftextod.

- Direccion fexo)

- Teleforio (091 95554433)

- Telefono (091955544 33)

- Corten Electrdnico (correo@dorm.cormy.

ChbDocuments and Settings\USUARIC EscritoriohCarga masival INGRES OSERRORINGOF1008 £xt

7
Vohser

Figura 5. Pantalla de Archivo con errores

Esta es la direccién donde se guardara el
archivo generado con la especificacién de los
errores. Dicha direccion es la misma donde

se encuentra guardado el archivo original.

ELABORADO POR:

AUTORIZADO POR:

Unidad de Analisis y Documentacion de Sistemas

Direccion General de Informatica




NUMERO: PAGINA:
MINISTERIO DEL PODER POPULAR PARA EL TRABAJO Y SEGURIDAD SOCIAL 1 13/14
m INSTITUTO VENEZOLANO DE LOS SEGUROS SOCIALES
DIRECCION GENERAL DE INFORMATICA
Caracas — Venezuela DS051009V1.1

FECHA

ULTIMA
INSTRUCTIVO DE CARGA MASIVA DE INGRESO DE TRABAJAD OR REVISION 05/10/2009

u Se deben solventar los errores arrojados por el validador, y repetir el

proceso de validacion del archivo de texto hasta que el resultado de la validacion

sea exitoso ‘ )

Proceso de carga del archivo de texto validado en e | Sistema de Gestion y

Autoliquidacién de Empresas:

‘ En el Sistema, en la seccién de Carga Masiva, encontrara la opcién Cargar

Ingresos , alli se desplegaré la siguiente pantalla:

Gobhierno Bolivariano
de Venezuela

Instituto Venezolano de los Seguros Sociales | . Gerar Sesion D14173112 - IV55 DE qon ¥ 18de e de2008 D

Ve

Ministerio del Poder Popular b |

para | Trabajo y Seguridad Social b
—

=
TR Para realizar la carga del archiva de ingreso masivo debe lesrse ol instructivo de carga de datos. =
Cargar Cambios de Salaris X i -

para conacer los c4digos de las ocupaciones debe leerse ¢l listado de ocupaciones 1=
Cargar Egresas

-
Pracesos Para conover los codigos de los estados debe leerse «f listado de estados /=

Para canacer los céde los municipios debe leerse el listado de municipios 1=
| ) e
Para conacer los cédigos de las parroquias debe leerse el listado de parroquias 1=

Requisitos previos para la ejecucion del validador 4
~Maguina Virtual IDK 1.4 © superior. Pars descargar el JDK sequn su sistema operativo, hacer click aqui java
Para descargar el Yalidador Multiproposite

T 2 3 4|| Descarga del validador

5 6 7 8 8 ow_n

2B w556 [ie
w21 @ w2 x| Campos Obligatorios (*)
® 7 o®mom o o3 arga Masiva de Ingresos:

KEd b &S

indica los dias del Separador de Columnas: [sececcrone- |

El colar | ir :3
pariade, Sdacciane una fecha
Archive de Némina ‘ [ Examinar. | o0 i

! Seleccione el separador de columnas que utilizo en la creacion del archivo.
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N En Examinar, ubique en su computador el archivo de texto resultante del

proceso de validacion, el cual tendra la siguiente nomenclatura en su nombre:
nombredelarchivoUPLOADINGddmmaa , esto es:
* nombredelarchivo : corresponde al nhombre del archivo, el de su
escogencia.
* UPLOADING: identificacion fija, que significa subir archivo del
tipo ingreso.
* ddmmaa: corresponde al dia, mes y afio en el que se genero el

archivo resultante de la validacion.

v Seleccione el archivo de texto, indicado en el punto anterior.

(»

Presione el botén Cargar.
* Si esta seguro, presione Confirmar Carga Masiva
@ Si no esta seguro, presione Rechazar Carga Masiva .

Podré revisar el estado del procesamiento de la carga masiva realizada,

en la seccion ‘ Carga Masiva , ‘ Procesos .

a En caso de presentar algun inconveniente, al tratar de crear, cargar o

procesar su carga masiva, escribanos a cargamasiva.tiuna@ivss.gob.ve
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